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Découvrez notre plate-forme de gestion de listes de diffusion
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1. Inscription, 1ére étape

Vos données personnelles

Renseignez correctement le champ Email car
vous recevrez un message de confirmation
d’inscription : vous devrez alors cliquer sur
un lien de validation ce qui vous permettra
ensuite d'accés a votre compte.

Vos codes

Il s'agit de vos identifiants PopList. Une fois
que votre compte est crée, vous pourrez
modifier votre mot de passe a tout moment.

Pour créer un compte PoplList, vous devez
obligatoirement lire et accepter les
Conditions Générales d’Utilisation et la charte
anti-spam.



INSCRIPTION (5UITE )

som de votre Liste

UEL DE YOTRE S1TE

Souhaitez dre averti{e) par amail lors dune inscription 7

Souhaitez vous Etre avertile) lors de désinscription ¥

S CRTEGORLE

DESCRIPTION DE YWOTRE LISTE

Sagissez o la signature que vous souhakaz voir apparaitre &n bas

de chaque mail envoré & votre liske,

Saigissez ici @ exte gue pourra lire 'abonné lors de son inscription.

Saiseez oo e bexhe gque pourrs hre 'sbannéd lors de =8
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2. Inscription, suite et fin

Le nom de la liste sera affiché en expéditeur
au moment des envois de vos newsletters. Le
nom de votre liste ainsi que l'url de votre site
sont des éléments fixes qui ne pourrons pas
étre modifiés par la suite.

Vous pourrez par contre créer plusieurs listes
sur le méme compte.

Indiquez dans quelle catégorie pourrait se
situer votre site internet puis décrivez en
guelques mots qu’elle va étre I'utilité de
votre liste.

Si vous le souhaitez, vous pouvez configurer
des maintenant :

- une texte de signature qui sera présent en
bas de vos newsletters

- un texte de bienvenue pour tout nouvel
abonné qui s’inscrit a votre liste (en
complément de notre email de bienvenue)

- un texte pour les désinscriptions

Vous pourrez par la suite modifier ces
éléments a tout moment.



Listes teot

(4 Abonnés)

ACCES AU COMPTE > TABLEALR DI

Bienvenue, Bernard Dupon
bernard@dupon fr

[l'--'\-r.ﬂ"'

[ Créer yne nouvells liste ]

BORD
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3. Votre compte

La page d’accueil de votre compte vous
montre I'ensemble des listes que vous avez
installé avec le nombre d’abonnés pour
chacune de vos listes.

Le lien [Gérer] vous permet d'accéder au

tableau de bord qui contient tous les outils
de gestion de votre liste (cf. la diapositive

suivante).

Pour ajouter une nouvelle liste a votre
compte, cliquer simplement [Créer une
nouvelle liste].



ACCES AL COMPTE > TABLEALU DE BORD DOD
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votre liste Liste test contient 4 abonnés

4. Tableau de bord

7 Enwvoyerun message b la liste m‘
—e Envoyez votre newsletter a I'ensemble de
B consulter le profil de vos abonnés mV vos abonnés.
& Tracking (Taux d'ouverture / Click) v ~e Gérez et consultez les profils de vos
abonnés.
+ Ajouter un Email AJDUTER
~e Consultez les statistiques d’ouverture de
B Retirer un Email " RETIRER. | vos dernieres newsletters.
¥ Rechercher un Email | cHERCHER | _ Récupérez la liste de vos abonnés (sous
forme d’un fichier au format texte)
& Télécharger la liste TELECHARCER B
§ cn et | —e Si vous possédez déja votre propre liste
Charger un fichier "Ext™ d"email. m - ’ 7 T
(e adresse amail par fgne) q_abonnes, vous avez la possibilité de
Attention ; merd de bisn vowioir metirs fs formuiaire I importer dans PoplList.
Finscription ci-desfous sur votre fite srant de charger
vodrg lsfe |
@ visualiser la liste des abonnés VISUALISER —e Gérez les emails pour lesquels notre
serveur n'a pas pu envoyer votre newsletter.
) visualiser la liste des emails en erreur | Bounce | “
' Archives de vos messages m —e Accédez aux codes HTML des 3 formulaires
d’inscription que nous vous proposons. (cf. la
a q q
)‘ Codes HTML du formulaire dinscription m dlapo suwante).
4 insérer sur votre site
BB Consulter les options de la liste m <

—e Configurez la signature de vos newsletters
ainsi que la réception ou non d’'un message
guand une personne s’inscrit ou se désinscrit
de votre liste.



ACCES Al COMPTE > TABLEAU DE BORD

[ IELOnneLIon ]

& Codes HTML du formulaire d'inscription & insérer sur votre site
lex:

<FORM ACTICON="http:/fweew poplist.comssub_unsub.php® target="_blank" [a
METHOD="post" >« INPUT TYRPE="HIDDEN" Marme="lid" il
Value="20040727103251" =< INPUT SIZE="25" NAME="email"

style="border: 1px solid #333333; background-color: #FOFEF2;

font-Farnily: Verdana, Arial, Helvetica, sang-serif; font-size: 9px;  color:
#333333;" > <INPUT TYPE="radio" NAME="action" YALUE="subscribe"

ALIGH ="TOP" CHECKED ==font size="2" face="Verdana, Arial, Helvetica,
sans-serif” >5'abonner</font=< [MPUT TYPE="radio” NAME="action"
VALUE="unsubscribe” ALIGN = "TOP"><font size="2" face="Werdana,

Arial, Helvetica, sans-serif*=Se désabonner=font=<INFPUT |
narme="subrmit" type="imaga" [t

) 2tinscrire O Se désinscrire {j—{i;‘ Envoyer

2ex:

«<FORM ACTION="http:fwww poplist.comysub_unsub.php" target="_klank"
METHOD="post" > < INPUT TrPE="HIDDEN" Mame="lid"
Value="20040727103251" =< INPUT TYPE="HIDDEN" Name="action"

Value="subscribe” =< INFUT SIZE="25" NAME="ermail" style="border: lpi_/’/
solid #333333; backaround-color: #FDFEFZ; font-Family: Yerdana, Arial,

Helvetica, sans-serif; font-size: 9px; color: #333333;"><INPUT
narme="subrmit" type="image"

sre="http: fwww.poplist.com/fimages/bt_form.gif" align="absmiddle"
width="109" height="24" border="0" hspace="4"><,/FORM:=>

3 e

<FORM ACTION="http:/fwww poplist.comssub_unsub.php® target="_blank" [a |
METHOD="post" > < INPUT TrEE="HIDDEN" Name="lid" Il
Value="20040727103251" =< INPUT SIZE="25" NAME="email”

style="border: 1px solid #333333; background-color: #FOFEF2;

font-Farnily: Verdana, Arial, Helvetica, sans-serif; font-size: 9px;  calor:
#333333;" > < select name="action” style="border: 1px solid #333333;
hackground-color: #FDFEFZ; font-farmily: Verdana, Arial, Helvetica,
sans-serif; font-size: 9px;  color: #333333;"><ophon
value="subscribe”=3"Inscrire</option=<option value="unsubscribe®=Se
désinscrire</option=</select><INPUT name="submit” type="image" :
src="http . fwwiw.poplist.comfinnages/bt_form.gif" align="absmiddle" lv’

S'ingerire |

por
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5. Codes HTML du formulaire
d’inscription (étape obligatoire avant
le chargement de votre liste)

Nous vous proposons 3 formulaires différents
pour permettre a vos internautes de
s’inscrire sur votre liste.

Copiez le code html du formulaire que vous
préférez et collez-le sur une page de votre
site internet.

Ceci doit étre fait avant que ne chargiez
votre ancienne liste d’emails dans PoplList si
VOUsS en aviez une.



| i Retour |

ACCES AU COMPTE > TABLEAU DE BORD

2 Indiquez le fichier a charger ainsi que I'origine de votre fichier.

Attention ! Yous devez mettre le formulaire diinscription sur votre site
avant de charger votre liste.

Fichier txt : | Parcounr..

Son origine :

I: Taccepte la charte anti-spam

CHARGER

Le fichier d email et de type texte (txt) et contient un email par ligne.

por
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6. Charger une liste d’emails

Pour importer une liste d’emails dans votre
liste PopList, vous devez enregistrer vos
adresses dans un fichier au format texte
(maliste.txt par exemple).

Ce fichier ne doit contenir qu’une adresse
email par ligne et aucun séparateur entre les
adresses.

Vous devez également nous indiquer par quel
moyen vous avez obtenu ces adresses et
VOus engager a respecter notre charte anti-
spam.

Deés que le fichier est vérifié par notre
webmaster, il sera validé et ajouté a votre
liste PopList.
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ACCES AU COMPTE > TABLEAU DE BORD > ECRIRE UN MESSAGE

[ Retour | ) DOD-

[ Reconnesign ]
Mailing List . t
Manager 'S

7. Envoyer votre newsletter

Ecrire un message aux abonnés

A

Message de (FROM) @ Liste test

Email de test et validation :

et Votre liste étant désormais configurée, vous
e pouvez envoyer votre premiére newsletter !

Inserez la version TEXTE de votre message :

e Expéditeur de la newsletter

Le nom de votre liste s’inscrit par défaut,
mais vous pouvez trés bien inscrire votre
propre adresse email ou le nom de votre site
ou société par exemple.

* Vous recevrez a cette adresse une version
de votre newsletter telle que vos abonnés la
recevront (dans le cas ou votre navigateur ne
permet pas l'ouverture de pop-up).

Fichier de la version HTHL de votre message : ,
e Ecrivez ensuite le sujet (ou objet) de votre

newsletter

| [ Porcoun. Aide sur le format HTHL

Aujaurd'hus le 26701720085 ,
e Ecrivez ici votre message s'il ne s’'agit que
de texte brut.

le ne désires PA%E recCevoIr l&s m EFEAQES SN SITEUrR

o

[vil Tagcants |y charts anb-208m

¢ Si votre message est en html, cliquez sur

O raccepte Uenvei dy quastionnaire abonnéfes) Poplist. IMPORTANT : Afin de misux connaltre vos ‘parcourir’ pour sélectionner votre fichier sur
abonmds, wne nourales rebrgue va asparairre dang fa fablaay dCadminisiralion. Nows vous priong done oe .
Joundne Lo QUesHONREEe § LOIre s age votre ordinateur.

e En cochant ‘J’accepte l'envoi du

| ENVOYER | questionnaire...” vous enverrez en message
séparé, un email qui leur permettra de
remplir ou modifier leur profil PopList.



ACLCES AL COMPTE TaBLEAL DE BORED > ECRIRE U MESSRG!

Yous avez demandé 'envoi d'un eMailling sur votre liste :

[ Déconngxion ]

Une fendtre [ pop-up ) de |,|ri'".'i'.ll.lli'..lllrr||| cantenant vobre message va L UV F.

Pour confirmer 'envol de oe message @ [ Cliguer ol ] -«

Si la fenétre de prévisualisation ne s'affiche pas,

[ cliguez-ic ] pour la recaverr par amael. \
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8. Visualisation et validation de
I'envoi

Apreés avoir cliqué sur le bouton ‘Envoyer’ de
la page précédente, une fenétre (ou pop-up)
de prévisualisation de votre newsletter
s‘ouvre.

Si le message vous convient, vous devez
confirmer I’envoi du message.

Dans le cas ol la fenétre de prévisualisation
ne s‘ouvre pas, vous pouvez la recevoir par
email, a I'adresse que vous avez indiqué sur
le page précédente. Vous recevrez également
un deuxieme email ou vous devrez cliquer
sur un lien pour valider I'envoi de votre
newsletter.
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9. Consulter les statistiques d’envoi
Rapport d"émission de votre newsletter

Rapport d'analyse votre campagne
Mewsletter M2 1 Pour Monsite,com
4 destinataires

Données en temps réél & la date du 2701 /2005 4 15:59:58
Le rapport d’émission vous permet de voir en

MNombre de messages 4 ,
envoyés temps réel :
Mombre de messages
Taux d ouverture R - combien de personnes ont ouvert votre
Taux dfOuverture email
M ouvert - le nombre de clics sur le/les lien(s) ou URL
Cron ouvert présents dans votre newsletter

Reporting et Analyse

Nombre de 5
messages lus
Clics uniques | URL
2 bitp dfwwew poplist fr




Répartition dez clics wniques par URL

©

] wus popl izt . Fr

Reporting Technique

Répartition des navigateurs
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EIHSIE & (50.0)

CIHSIE 5 (0.0
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Systénmes d"Exploitation des Internautes

O Hacintosh (000
B Windows €100,0)
[ autres {Lirmcc,Sun,ete. . 00,00

[FERMER]
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Ce graphique reprend les informations du
tableau du dessus et vous permet d’avoir une
vision globale de la répartition des clics.

Les deux derniers graphiques vous donnent
des informations plus personnelles sur la
configuration des ordinateurs de vos abonnés :
guels navigateurs internet et quel systeme
d’exploitation ils utilisent le plus.
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11. En bas de votre newsletter

Le pied de page ci-contre sera présent en
bas de chaque message que vous enverrez.

r Man profil r Désinscription k Caontscter Poplist |
i ler boutons cisdesrus ne fonctionnent pas, veuillez wtilizer les lisns suivants :
= pan profill =« hiop: fwew poplist.fimaonprofil.phptemail=_ .. .o .@ ... &id=20040727102251 . . . , ,
* DesinscripHon :_hrtp:f.-"wuw.pn :_lli:t.Frj'suh_un:-uh-php':‘pnrd-m:l-:qi'him'iﬂtl 40727103251 femaile . ___ @ Il donne un acces direct au prOfll de I'abonné
* Comtacter Peplist 1 web@poplist.net ainsi que la possibilité de se désinscrire de

votre liste de diffusion s’il le souhaite.

Si vous aviez défini un texte de signature,
celui-ci sera inscrit juste au-dessus de ce
pied de page.
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Avec Poplist,
v’ vous gérez vos listes de diffusions de fagon totalement autonome,

v vous pouvez gérer un nombre illimité de listes de diffusion sur un méme
compte,

v vous pouvez avoir un nombre d’abonnés illimité,

v/ vous envoyez autant de newsletters que vous souhaitez.

Si vous avez des difficultés liées a l'utilisation de notre service ou
des questions supplémentaires, n'hésitez pas contacter :

giulia@poplist.net




